JAVNI KONKURS ZA POZICIJU FINANSIJSKI/PROGRAMSKI KOORDINATOR
[bookmark: bookmark1]Za potrebe ureda u Sarajevu MFS-Emmaus angažuje jednu (1) osobu sa neophodnim iskustvom na poziciju Finansijskog/programskog koordinatora.
Glavni zadaci i odgovornosti:
· [bookmark: _GoBack]finansijsko i programsko upravljanje i administriranje budžeta po projektima;
· kreiranje naloga za isplate troškova po projektima u saradnji sa projektnim koordinatorima, po za to definisanim budžetima;
· praćenje, analiza i planiranje potrošnje odobrenih finansijskih sredstava u saradnji sa rukovodiocem, koordinatorima projekata i odjelom za finansije Udruženja;
· finansijska administracija i kontrola ispravnosti pristiglih računa, te usklađivanje stanja obaveza i potraživanja s računovodstvom;
· sačinjavanje ugovora za isplate po projektnim aktivnostima;
· priprema i izrada programskih finansijskih izvještaja, uključujući mjesečne i godišnje izvještaje;
· razvoj budžeta projektnih prijedloga Ureda u suradnji sa neposrednim rukovodiocem;
· svakodnevna komunikacija sa donatorima u oblasti finansijskog praćenja i procesuiranja budžetskih sredstava, te izvještavanje po istim;
· podrška u realizaciji programskih aktivnosti ureda Sarajevo, uključujući povremeni terenski rad;
· realizacija drugih poslova i obaveza po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora Udruženja;
[bookmark: bookmark2]
Uslovi:
· obavezno specifično iskustvo (minimalno 2 godine) na poslovima finansijskog upravljanja, administriranja, praćenja i planiranja budžeta po projektima, te pripreme finansijskih izvještaja;
· obavezno poznavanje engleskog jezika; 
· VSS (poželjno u oblasti ekonomije, finansijskog upravljanja ili poslovne administracije);
· poželjno znanje i iskustvo u primjeni zakona, propisa i pravila u BiH, s naglaskom na Zakon o radu;
· višegodišnje iskustvo na poslovima finansijskog upravljanja projektima može zamijeniti neophodnu stručnu spremu;
· poznavanje rada na računaru (MS Office paket) uz obavezno poznavanje rada u MS Excel, te drugim finansijskim alatima.

Zainteresovani kandidati trebaju dostaviti prijavu na sarajevo@mfs-emmaus.ba, najkasnije do
petak, 08. januar 2021. godine, na jednom od službenih jezika Bosne i Hercegovine, što uključuje:

1. motivaciono pismo;
2. biografiju/CV (maksimalno tri stranice), koja obavezno sadrži imena i kontakt detalje tri (3) prethodna poslodavca i/ili pretpostavljena lica koja će biti kontaktirana radi reference o prethodnom radu i iskustvu na sličnim poslovima.

Lokacija: Sarajevo, Bosna i Hercegovina

Samo kandidati/kinje koji/e uđu u uži izbor će biti kontaktirani i pozvani na intervju.
Za moguća pitanja možete nas kontaktirati na 033 263 385. Kontakt osoba: Zlatko Ikonić.
